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Création d’'une convention
de stage
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(- (@ @ Université Rennes 2 (Université R... (FR) ~ https://cas.univ-rennes2.fr/login?service =https%3A%2F% 2Fpstage.univ-rennes2.fri 2Fesup-pstage 2Fstylesheets % 2F stage % 2Fw C || Q Rechercher

Les plus visités @ Débuter avec Firefox n Google Agenda - Sem...
AN A e = y

AUTHENTIFICATION SESAME

UNIVERSITE
RENNES 2

Identifiant Sésame UR2 :

Mot de passe :

] prévenez-moi avant d'accéder & d'autres services.

Besoin d'aide ? Gestion de votre compte Sésame UR2

Securite .

Fermez votre navigateur aprés avoir accéde a nos services protégés !

Attention ! Lorsque vous vous identifiez avec votre compte Sésame, vérifiez que vous étes bien
sur le site de |'université (et non sur un site pirate l'imitant parfaitement) :

- la premiére partie de I'adresse doit se terminer par univ-rennes2.fr ou bien uhb.fr

- l'adresse doit commencer par https (le "s" signifie "sécurisé")
- votre navigateur doit afficher un cadenas confirmant que Ia communication est bien sécurisée

Quel est le nsque 7 Que le site pirate accéde 3 vos données personnelles (courriels, mots de
passe, etc.).
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ETAPE 1 — INFORMATIONS ETUDIANTS

[Fichier Edition Affichage Historigue  Marque-pages  Outils 7

& UR2:Stage x
&« cC @ @ @ Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | hitps//pstageuniv-rennes2.fresup -pstage/styl 90 % oo @ ¥ | Q Rechercher I @m G =
N Etudiants  Personnels  Alumni  Intranet Courrier  Cursus  Emplois du temps  Annuaire  Plan des campus  Tickets  Sdsame

PN

a1 APPLICATION STACE

Version 3.0.4 - Formation inifiale
UNIVERSIT! Gestion des conventions de stage ( [. ) ( Q) |
RENNES O\
# Accueil Accueil
v Conventions de Stage
[ Bienvenue sur I'application de gestion des con de Stage. ]
tion
£ " 1 Pour créer votre convention de stage, veuillez cliquer sur I'onglet "Gonventions de stage
‘W Etablissements d'accueil

Q Re

Retrouvez le secrétariat des stages du Pdle Stage Emploi Entreprises au 3éme étage du batiment T (P6le numérique)

2 Evaluations des stages

@ sironglet "C ions de stage”

ppParait pas, dé de I' ication Stage ( & en haut & droite) puis reconnectez-vous.

de calcul de la grati

http s:livw.service -public. frl'slmuIateur!calcullgratlfcatlon stagiaire

Bienvenue sur I’application stage

Pour créer votre convention, vous allez devoir passer par plusieurs étapes. Votre convention ne
sera créée et enregistrée sous I'application des stages seulement a l'issue de la derniére étape,
lorsque vous aurez cliqué sur le bouton « créer ».

Ne restez pas trop longtemps sur I’application, pour ne pas étre déconnecté, et remplissez bien tous
les champs. Une fois la convention créée, elle comportera un numéro. Vous pourrez la modifier si
nécessaire tant que celle-ci n’aura pas été signée par les 5 parties.

09:48
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Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils
& UR2:stage X

< C @

@ & Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | hitps//pstageuniv-rennes2.fr/iesup-pstag e/styl 90 %
@ Etudiants  Personrels  Alumni  Intranet Courrier  Cursus  Emplois du temps  Annuaire  Plan des campus  Tickets

APPLICATION STACE

Gasiion des conventions de stage

Sésame

A Accueil

e @ v | Q Rechercher

@G =

Dsi-Un Dsi-Un

Version 3.04 - Farmation Inifiale

Création d'une convention

w Conventions de Stage l . F . > -
9 Consignes tudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Professionnel
Q

ion

Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif

O Attention |
~ Etablissements d'accueil
s Avant de débuter |a saisie de votre convention, veuillez vous reparter 2 |
* Consultez |e tuteriel pour créer votre convention de stage:

e Les stages optionnels et les stages d'ouverture (UEQ) doivent faire I'objet d'ung|

¥ Evaluations des stages

[demande préalable.

Stages a I'étranger

Affaires étrangeéres : consultez la rubrique "Conseils aux Voyageurs" du site du MEAE
« Pour plus d'information sur les stages & 'etranger, cliquez ici

h procédure de saisie dds conventions de stage

« Yotre stage ne pourra en aucun cas se dérouler dans un pays déconseilé (zone de sécurité orange ou rouge) par le Ministére de I'Europe et des

Alde

=l e (O]l

Signaler un probléme

Avant de commencer veillez a bien lire les consignes ci-dessus, puis cliquez sur le bouton
« créer une convention »

i D]

09:52
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& R stage X m-

F_— ] - e e
&« c @ @ & Université Rennes [l Haute Bret.. (FR) | https;//pstage.univ-rennes2.fr/esup-pstage/styl 90 % oo @ ¢ Q Rechercher oGS =
# Accusil Création d'une convention

¥ Cenventions de Stage

& Etudiant :
N° étudiant 21213469
Q run n Nom DSIUN
Prénom DSHUN

¥ Evaluations des stages

Attention : vous disposez déja d'une convention de stage sur cette année universitaire

W Vérifiez les coordonnées :

Téléphone Portzble ‘

Mail personnel * < Jniv-rennes2.fr

[ Adresse * ] ‘ds\l ‘ 3
Code postal ® ‘35000 ‘
Commune * ‘RENNES ‘
Pays * ‘ FRANCE ‘
Téléphone ‘ ‘
|
|

Mail institutionnel dsidis@etudiant.uhb fr

Vérifiez votre inscription :
formation initiale ou continue

Etape d'étude RINFO - Ressources informatigues

Composante/lUFR : 801 - UFR ARTS-LETTRES-COMMUNICATION

Nombre d'heures de formation ™ V .
| Valider

— 09:55
B »Fhoabi
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APPLICATION STACE

Gesiion des conventions de sfage

Dsi-Un Dsi-Un

Version 3.0.4 - Formation

@

initiale

p é\:‘

A Accueil

¥ Conventions de Stage

W Etablissements d'accueil
Q

? Evaluations des stages

Création d'une convention

==

€ confirmez les donné

N° étudiant 21213469

Nom DSI-UN

Prénom DSI-UN

Adresse dsil
Code postal 35000
Commune RENNES
Pays FRANCE
Téléphone

A Vérifiez et confirmez pour continuer
Mail personnel lucie dengreville@univ-rennes2 fr

Mail institutionnel  dsidis@etudiant.uhb fr

Régime d'inscription Formation Initiale

Etape d'étude RINFO- Ressources informatigues
901 - UFR ARTS-LETTRES-COMMUNICATION

Nombre d'heures de formation 50+

Composante/UFR

1

@ Foebd
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ETAPE 2 — INFORMATIONS ETABLISSEMENT D’ ACCUEIL

RECHERCHE D’ UN ETABLISSEMENT
th‘ui:tstgm% M:rque.pages Gl 2 o

(- (©) @ Université Rennes 2 (Université R, (FRI https//pstage univ-rennes2.fr/esup-pstage/stylesheets/stage/creerConventiont tape 2E tabahtml

C || Q Rechercher wBae ¥ A9 =

& L | g5 @ Déb Firefe G le Agenda - S, . , . . .
o —————— Etape 1 : Commencez par rechercher si votre établissement d’accueil figure dans la base
de données.

\\({((( ‘

APPLICATION STACE

Vous pouvez affiner votre recherche en mettant le symbole « % » avant et apres le nom
Gestion des conventions de stage

de I’établissement recherché. Cliquez ensuite sur « rechercher » (ne pas faire entrée)

®C
nz
zs

® Accueil Création d'une convention

w Conventions de Stage

‘ Consignes | Etudiant l Etab. d'accueil |
\

Etape 2 : Si |’ établissement d’ accueil ne figure pas dans la base de données,
vous devez le créer.

€ Recherchez I'établi it ol le stage sera effectué

> Etablissements d'accueil

~ Choisisssz votre type de recherchs : Pour obtenir les informations nécessaires pour créer un établissement compléter

For Raioon Sociale le formulaire « informations nécessaires pour créer sa convention de stage
s « téléchargeable a I’ adresse suivante :

2 Evaluations des stages

Par Numeéro Siret

Par Activité
Par Tel fFax

Par Adresse OU

Par Service

https://www.univ-rennes2.fr/suio-ip/comment-obtenir-une-convention-stage

Qreaa || Trouvez les informations utiles sur I’ établissement en consultant les sites
suivants : manageo.fr, lesecoles.net

Précédent



https://www.univ-rennes2.fr/suio-ip/comment-obtenir-une-convention-stage

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils
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i UR2:Stage
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UNIVERSITE
RENNES 2

® Accueil

¥ Conventions de Stage

ntion

> Etablissements d'accueil

> Evaluatiens des stages

i<l lle (O]l

Intranst

APPLICATION STACE

Gestion des convenfions de stage

- —
@ @ Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) = hitpsi//pstageuniv-rennes2 friesup-pstag 90 % o @ ¥ Q_ rechercher + INn D C =
Courrier  Cursus  Emplois du temps  Annuaire  Plan des campus — Tickets  Sésame

Dsi-Un Dsi-Un

Version 304 - Formation Initiale

Création d'une convention

l Consignes [ Etudiant [IEtab d'accueil I Ss]v\(e d'accueil Tuteur Professionnel Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif
L\

exemp

€ Recherchez I'établissement ol le stage sera effectue

Choisissez votre type de recherche : J

Dans le menu déroulant, possibilité de choisir par raison sociale, par numéro SIRET etc....

)

‘ Par Raison Sociale

Raison Seciale de I'gtablissement

| Pays (facuialif)

Q Rechercher

—

‘OUEST FRANCE

OUEST FRANCE

Aide Signaler un probléme

14:40
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& UR2:Stage X m

&« (G (@ & Université Rennes 1l Haute Bret.. (FR) | https;//pstageuniv-rennes2.fr/esup-pstage/styl 90 % s @ 1 Q Rechercher IN@D ¢ =

@ Etudiants Personnels  Alumni  Intranet Courrier  Cursus  Emplois du temps  Annuaire  Plan des campus  Tickets  Sésame

Version 3.0 49'5:;%2[535[%2
APPLICATION STACE e

Gestion des canvenfions ds siage

# Accuell Création d'une convention ——

W Conventions de Stage

l Consignes [ Etudiant Etab. d'accueil l

. ) Cliquez sur I’ établissement d’ accueil pour le sélectionner.
3 établissement(s) trouvé(s) :

(eliquez sur un élément pour le sélectionner)

Raison sociale & Numéro Siret Voie Code postal Commune & Pays &
Moderation ‘ | | ‘ ‘ | > ‘ ‘ |
2 Evaluations des stages
3 QUEST FRANCE
6 [ Valice ] (SIEGE SOCIAL) 3777148540001 10, rue du Breil 35081 RENNES [ 1 FRANCE
L. | SOCIETE QUEST 92, AYENUE
Non wverifie ERANCE 37771465400862 ROBERT BURGN 53021 LAVAL [ 1 FRANCE
P SOCIETE OUEST 3, rampe Sainte-
Mon verifie ERANCE 377714B5400722 Melaing 28600 MORLAK [ 1 FRANCE

L'stablissement n'existe pas encore ?

Si plusieurs établissements apparaissent il convient de sélectionner celui qui est validé en vert

i<l L@ (Ol

16/05/2019



CREATION D’ UN ETABLISSEMENT S”IL N’ EXISTE PAS

vF\ch\er Edition Affichage Historique Marque-pages Cutils 2 @ ]

& UR2: Stage X m-—.

L C @ @ & Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | https//pstffeuniv-rennes2.fr/cyp-pstage/styl 20 % e @ ¥ Q Rechercher In@o G =
‘ I Consignes l Etudiant Etab. d'accueil ‘ E\

* = Champs obligaioires

Remplir tous les champs (cf étape 2 p 10)

W Etablissements d'accueil
—{ Général

Q Rechercher un etablissement
© Raison sociale € Numéro Siret

> Evaluations des stages

Effectif = Type d'établissement =

[

NB : pas de numéro siret pour les structures a I’étranger, indiquez simplement le pays et I’activit

W Une ae ces deux INTOrMations goIt etre renseignee. v

m

© Code APE " Activité principale ™

—{ Coordonnées

Voie * Code postal *
Bétiment  Résidence [Z.I. Commune * R
Libellé Cedex ou Localité de destination Pays *
L1 FRANCE hd
Adresse mail (Sous cetie forme adresse@domain. fr) Téléphone ™

" 10:06
15 ~ L} ) B
BrriombE 00

12



'E\ch\er Edition Affichage Historique Mérque—pages

& UR2:Stage X m

< c o e @ % | Q Rechercher IN@D ¢ =

[ TR} O\ .

(@ & Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | https://pstageuniv-rennes2.friesup-pstage/styl 90 %

# Accuell Création d'une convention

V¥ Conventions de Stage

Etab. d'accueil l [Service d'accueil Tuteur Professionnel

—  J F

I Consignes l Etudiant Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulatif

B Etablissement d'accueil

Raison sociale QUEST FRANCE (SIEGE SOCIAL)

Q Il Type d'établissement

2 Evaluations des stages

Statut juridigque
Effectif
Numéro Siret

Voie

Bitiment / Résidence / Z.1.

Entreprise privée
Entreprise privée (SA)
500 et plus
37771462400011

10, rue du Breil

Zirennes sud est - cs 26339

Cede postal 36051

Commune RENNES

Pays L1 FRANCE

Téléphone 02 99 32 6127

Fax 029 E
Adresse mail serv

Site Internet http:e

Code APE 508.13Z (Edition de journae)

Vérifiez et confirmez pour continuer

Activité principale edition de journaux

Confirmer et continuer >

Aide Signaler un probléme

10:06
16/05/2019




ETAPE 3 : INFORMATIONS SERVICE D’ ACCUEIL

RECHERCHE DU SERVICE

[fchier_Editon Affichage  Wiigrae  marauezgagee G- S
o R suge x | A ———

&« C © @ @& Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | httpsi//pstage.univ-rennes2.fr/esup-pstage/styl 0% e @ v Q recrercher W eae =

O Etdiants

A Dsi-Un Dsi-Un

APPLICATION STAGE Version 304 - Pt ik

Geslion des conventions de stage (

Alumni  Intranet Courrier Cursus  Emplois du temps  Annuaire  Plan des campus  Tickets  Sésame

Personnels

# Accueil Création d'une convention

v Conventions de Stage

[ Consignes l Etudiant l Etab. d'accueil I Service d'accueil l
C

© Choix du service dans lequel le stage sera effectué

QUEST FRANCE EtaEe 1 5

QUEST FRANCE ALENGON
OUEST FRANCE AIGERS Dans le menu déroulant choisissez le service et sélectionnez-le.
QUEST FRAMCE AURAY

QUEST FRAMCE CAEM

cermcamnnccs  §'| n’existe pas, voir étape 2 pour I’ajout d’un service.

QUEST FRAMCE CARHALX-PLOUGLUER

QUEST FRANCE DINAN u Signaler un probléme

QUEST FRAMNCE FOUGERES

QUEST FRAMNCE GRANYILLE

QUEST FRAMNCE LAMBALLE

QUEST FRAMNCE LANMION

QUEST FRAMNCE LE MANS

QUEST FRAMCE LE MANS

QUEST FRAMNCE LORIENT

OQUEST FRANCE MULTIMEDIA

OUEST FRAMCE NANTES LOCALE
OUEST FRANCE PAIMPOL

QOUEST FRANCE PLOERMEL

QOUEST FRANCE PRE BOTTE RENNES

- - N 1007 ||
il i @ (O]l T rDeca g,

Selectionnez un service

Le service mexiste pas €

> Evaluations des stages




Vous allez ajouter un service a l'établissement OUEST FRANCE (SIEGE SOCIAL).

Confirmer ?




CREATION DU SERVICE S IL N” EXISTE PAS

nnes Il Haute Bret.. (FR)

https://p:

Attention : vérifiez ’adresse du service
(lieu du stage) qui peut étre différente
de I’établissement avant de le créer

- 10:10
H s g oW
@ Floe bl 16/05/2019
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ETAPE 4 — p;[UTEU R PROFESSION NEL

(=T
‘ UR2 : Stage X FE-—B C——
— e - e —
&« > Q (@ @ Université Rennes Il Haute Bret (FR) | https://pstageuniv-rennes2.fr/esup-pstage/styl 90 % - @ 1} O\ Rechercher mw o ¢ =
N Etudiants  Personnels M Intranet Courrier Cursus Emplois du temps  Annuaire  Plan des campus  Tickets  Sésame
Dsi-Un Dsi-Un
A..L'CAT'." sTAcE version 3.0.4 - Formation Initiale
Gasfion des conventions de stage
# Accuell Création d'une convention
v Conventiens de Stage

I Consignes l Etudiant l Etab. d'accueil [ Service d'accueil llTu(eurProfessmnne\ I S*ge l

€ Choix du tuteur professionnel encadrant le stagiaire au sein de I'organisme d'accueil

(cliquez sur un éiément pour fe sé
Nom

‘ Prénom ‘ Fonction Téléphone I Fax i Mail
2 Evaluations des stages 4 r .h
¥ Dupont Martine o
Mme | q Tel:
Durand Martin
M ' - Tel:
me Mail
Le contaci n'existe pas encore ?

Dans le menu déroulant choisissez le tuteur professionnel souhaité.
S’il n’existe pas vous pouvez le créer.

Aide

Signaler un probléme

_
- 10:14
5 B )

¢l Flaad 16/05/2019



AJOUT D’ UN TUTEUR PROFESSIONNEL S’ IL N’ EXISTE PAS

@ & Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | https//pstageuniv-rennes2.fr/esup-pstage/styles - 9 ﬁ‘ ‘ Q Rrechercher N @ G

a0 mains un de ces 3 champs doit &tre saisi
\ - | Téléphone

Fax

Prénom * ‘

| Adresse mail *

Fonction ‘




ETAPE 5 : CONTENU DU STAGE

. B —
Fichier Edition Affichage Historigue Marque-pages Outils

-

i UR2:Stage X p— _ L —

&« c o @ & Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | https//pstage.univ-rennes2.friesup-pstage/styl 90 % e @ 11 | Q Rechercher N @ G =
# Accusil Création d’une convention

v C ti. de St
HIGYEOUIE U SR l Consignes [ Etudiant l Etab. d'accueil l Senvice d'accueil [ Tuteur Professionnel ] Stage ] ’nselgnantReferenl Signataire Recapitulatif

- Modéle de fon *
v Etablissements d'accueil

Q Re -
> Evaluations des stages =
Alemand
Anglais
Espagnal Les conventions doivent étre rédigées si possible en frangais. Pour les stages a I’étranger, sélectionner
e la langue souhaitée pour I'impression de la convention (le logiciel traduit les articles).
T du stage L | ‘J
‘ T ‘ € Compétences *
Sujet™
Afin de renseigner la parfie compélences, vous pouvez vous apEuyer sur
les ressources suivantes | Résonances ef les fiches compétences
créées parle SFC
—| Dates / hol 3
Date de début du stage * Temps de travail =

‘ ‘ Temps Complet ‘ ~ ‘

Date de fin du stage * Nombre de jours de travail hebdomadaires *

| E B
€ Nombre d'heures hebdomadaires *

€ Nombre de jours de congés autorisés

Interruption au cours du stage
)
() Cui @ MNon

© Durée effective du stage en heures *

oy 1023 | 19

16/05/2019
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Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils

& UR2:Stage

< c @

A Accueil

V¥ Conventions de Stage

v Etablissements d'accueil

QR un

? Evaluations des stages

(@ & Université Rennes [T Haute Bret.. (FR) | https://pstageuniv-rennes2.fr/esup-pstage/styl 90 % oo @ | Q Rechercher moe =

Création d'une conventicn

[ Consignes l Etudiant l Etab. d'accueil 1 Service d'accueil 1 Tuteur Professionn 1 Stage l nseignant Referent Signataire Recapitulafif

—{ Modéle de ion =
| il

—{ Contenu du stage ]

' Choisir dans le menu déroulant exemple : stage obligatoire

| |

[l

Formation Initiale - Stane Oblinataire

Formation Inifial &

Formation Initiale - Stage Optionnel

Formation Initiale - Stage d'Ouverture (UEQ) € Compétences *

Sujet ™

Afin de renseigner la pariie cormpétences, Vous pOUVET VOUS S0BUYEr SUF
les ressources suivantes | Ré et les fiches é:

créées par le SFC

—{ Dates [ hol S

Date de début du stage ™ Temps de travail *

‘ ‘ Temps Complet ‘ A ‘
Date de fin du stage * Nombre de jours de travail hebdomadaires =

| E il

iteuptionlaulcolietilstacs € Nombre d'heures hebdomadaires *
(O oui @ Non ‘ ‘

) Durée effective du stage en heures =

€) Nombre de jours de congés autorisés

1024
16/05/2019
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Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Qutils
& UR2:Stage X

@ & Université Rennes I Haute Bret... (FR)

< c @

# Accueil Création d'une convention

https://fpstag e univ-rennes2.fr/esup-pstage/styl

90 %

¥ Conventions de Stage
d l Consignes 1 Etudiant l Etab. d'accueil

Service d'accueil 1 Tuteur Professionnel l Stage ] nseignant Referent

e @ ¢ | Q Rechercher

Signataire

N @o e =

Recapitulatif =

Q

er une ion

—————

. —| Modéle de ion ™
v Etablissements d'accueil

Q ur |

|'|

> Evaluations des stages

—| Centenu du stage

Type de stage *

Formation Initiale - Stage Chligatoire | s |

Thématique du stage =
-

AMENAGEMEMT AR BANISME SENVIR OMNNEMENT

ART/PATRIMOINE

COMMERCE INTERNATIONAL MARKETING
ECONOMIE/EESTION
EDUCATION/FORMATION

Fonctions et tiches =

Choisir dans le menu déroulant

&) Compétences ~

Afin de renseigner la parfie compétences, Yous pouvez VOUS SoDUyer sur
les ressources suivanfes | Résonances ef les fiches compétences
créées par le SFC

INFORMATION/COMMUNICATION

—lE RESSOURCES HUMAINES

SANTE/SOCIAL
SPORT
STATISTIQUE
TRADUCTION

Interruption au cours du stage
~
() oui @ Man

s
© Durée effective du stage en heures *

Temps de travail

‘ Temps Complet ‘ w7 ‘

Nombre de jours de travail hebdomadaires

E il

€ Nombre d'heures hebdomadaires *

€ Nombre de jours de congés autorisés

m

1024

B~ F
@ i 16/05/2019

i )
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& UR2:Stage X

&« c o @ @& Université Rennes 11 Haute Bret.. (FR) https://pstag e univ-rennes2. fr/esup-pstag e/styl 90 % we @ % | Q. Rechercher mn @ ¢

# Accusil Création d'une convention

¥ Conventions de Stage

P

l Consignes 1 Etudiant l Etab. d'accueil l Service d'accueil l Tuteur Professionnel l Stage Enseignant Referent Signataire Recapitulafif

. —{ Modéle de ion ~
v Etablissements d'accueil

—{ Contenu du stage
Type de stage ™ | Fonctions et tiches I

[l

2 Evaluations des stages

‘ Farrmation Initiale - Stane Obligataire ‘ - | Veille, proposition et réalisation de sujets pour une
cible étudiante et jeunes actifs : actualités, campus, |
Thématique du stage * parcours, formation, vie quotidienne, cinéma, music,

- buzz, ... dans les formats les plus adaptés : texte,
‘ ‘ | infographie, photos, vidéos, applications

[W] multimédia... / Participation aux réunions du desk et
et

aux opérations d'animation de notre communauté

a compléter champ obligatoire : exemple Stage en tchats, live, suivi des contributeurs, réseaux sociauy, ...
Web journalisme / Walorisation des contenus éditoriaux sur le site et

les réseaux sociaux tels que Facebook et Twitter

z a 7 . z
ﬁ. Compétences a acquérir/développer
€ Compétences *

-Recrelirimiororrrte bisis denquétes, au cours du stage

reportages, interviews, et |a traiter aprés vérification
/ Adapter lI'information au public et au média /
Rédiger et mettre en forme l'information {articles,
bréves..) et la transmettre pour correction,
impression et diffusion. / Yaloriser les contenus sur
les réseaun sociaux

Afin de renseigner la partie compelences, vous DOUVEZ OUS apRuyer sur les ressowrces suivanies| Ré ef les fiches é crgées
parie SFC
—{ Dates / horaires
Date de début du stage * Temps de travail *

Ternps Cormplet — e

-
10:44
16/05/2019 2 2




Fichier Edition Affichage Historique
B UR2:Stage x

Marque-pages

Cutils

—

(e)> ¢ @

Indiquez les dates de début
et de fin du stage

@ & Université Rennes [ Haute Bret.. (FR)

parle SFC

https://pstag e.univ-rennes2.fr/esup-pstag e 90 %

e @ Q_ Rechercher N

¥ oIn @G

Afin de renseigner la partie compétences, vous DOUVeZ vOUs aoolUyer SUF les ressources sulvanies | Résonances ef les fiches compétences créées

Dates f horaires

du stage *
01/05/19| l
(] Mai 2019 o l
L M M J Vv S D

mE :

6 7| 8[ o] 1] u| 12
| 13] 14 as][ 1e[[ 17| 18] 19
| 20/} 22| 23| 2a] 25| 26es-
| 27| 28| 29] 30| 31

J

Temps de travail =

" Tornps Compet B

Nombre de jours de travail hebdomadaires =
5 L=

© Nombre d'heures hebdomadaires *

‘35‘00 ‘

© Nombre de jours de congés autorisés

[ © Commentaire sur le temps de travail I

4 compléter exemple stage en alternance selon
planning ci-jeint ou stage les semaines 42,43 etc ou
stage en télétravail au domicile étudiant en France

—| Gratification

€ Gratification au cours du stage ? =

Montant de la gratification

03,90 Met " par | heure "
M i sée pour le paiement

Modalité de versement de la gratification

rement bancaie -

Détail des horaires et semaines
travaillées si le stage est effectué
en plusieurs périodes

—I Divers

Comment |e stage a-t-il été trouvé ?

© Modalité de suivi du stagiaire

a compléter si besoin exemple rendez-vous

16:12

D w0

21/05/2019

n
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&« c o @ & Université Rennes II Haute Bret.. (FR) https://pstag e univ-rennes2.fr/esup-pstag: 90 % e @ ™o Q_ rechercher L IN B QG =
par ie SFC

Ars— Exemple

Date de début du st: = Te de t il = . . .
|;l;);19e wsu s | l el ! Temps complet : 35 h par semaine (5 jours/ 7h par jour)

Date de fin du stage * Nombre de jours de travail heb Temps partlel : exemple 14 h par semaine pour 2 lours
| 25708719 | |'s [z ‘

Interruption au cours du stage b Nombre d'heures hebdomadaires * '
©ou ()N (5500 | Nombre d’heures par semaine

pateldeldehurdintenivitiondeilstog sl € Nombre de jours de congés autorisés (au format 99'99)
|01/08/19 ‘ 4 9

Afin de renseigner la partie compélences, vous poUVeZ vous appuyer surles ressources suivantes | Résonances el les fiches compétences créées

Date de fin d'interruption du stage *

08/08/19 ‘ € Commentaire sur le temps de travail En France : Maximum 48 h sur une
l & compléter exemple stage en alternance selon H H
€ Durée effective du stage en heures * planning ci-joint ou stage les semaines 42,43 etc ou semaine ou 44 h par semaine sur une
|420 ‘ stage en télétravail au domicile étudiant période de 12 Semaines

Q
n

P 4 A I’étranger : en fonction de |
/ r| Gratification I |égis|ati0n du pays

Nombre total d’ heures de présence sachant que 7 heures de présence consécutives ou non, sont considérées comme équivalentes a 1 jour

Le stage ne doit pas excéder 924 h pour la méme structure, et pour la méme année universitaire 4

Monnaie utilisée pour le paiement

eurns

Divers

Comment le stage a-t-il été trouvé ? ) Modalité de suivi du stagiaire

16:08
21/05/2019

24
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i UR2:Stage x -
&« [ @ & Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | httpsi//pstageuniv-rennes2.fr/esup-pstag e 90 % - @ % Q Rechercher L N DG =

‘3500 |

Date de début d'interruption du stage *
|01/08/l9 |

© Nombre de jours de congés autorisés
| gc

& compléter exemple stage en alternance selon
planning ci-joint ou stage les semaines 42,43 etc ou

Date de fin d'interruption du stage
| 08/08/19

ire sur le temps de travail

¥ Durée effective du stage en heures *

|420 | stage en t&létravail au domicile étudiant en France
[ orstteaton | Selon la législation en vigueur tout stage supérieur a 308 h doit étre gratifié.
(0 Grammeaton sucers awenad < | o | - Au 01/01/2020 : 3.90 euros de I’ heure

Pour un stage d’une durée de présence de plus de 308 heures, le montant minimum est de 3.90 euros de I’heure sauf :
- regles particulieres applicables dans certaines collectivités d’Outre-Mer Francgaise
- stages relevant de I’article L4381 du code de la santé publique.

L

—| Divers

Comment le stage a-t-il été trouvé ?

| =l
€ Confidentialité du sujetitheme du stage

(o @ non

Nature <u travail a fournir suite au stage

Modalité de validatien du stage

| Soutenance | v |

[ © Modalité de suivi du stagiaire ]

J
& completer sl besoin exemple rendez-vous |
téléphaonique hebdomadaire

Ex : suivi hebdomadaire, rendez-vous

O Liste des avantages en nature I

: _ téléphonique etc....
a compléter si bescin exemple remboursemer

frais de transports & hauteur de 50 % | ‘

[ 1A
\
I Sils stagiaire doit &trs présent lanuit, 1+ | EX @ restauration, hébergement, remboursement
dimanche, ou un jour férié, préciser:

divers

& compléter si besoin exemple : présence en s
certains dimanches

17:01
21/05/2019
21/05/2019
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&« G @ @ & Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | https//pstaceuniv-rennes2.fr/esup-pstace/styl: 90 % o @ 1 | Q rechercher m @o G =
L 1
Date de fin d'interruption du stage * m
‘ 08/08/19 ‘  Commentaire sur le temps de travail
& compléter exemple stage en alternance selon
© Durée effective du stage en heures * planning ci-joint ou stage les semaines 42,43 etc ou
‘420 ‘ stage en télétravail au domicile étudiant

) Gratification au cours du stage ?

Montant de la gratification

03'90 Met | ™  par| heure | ¥
Monnaie

Choisir dans le menu déroulant

- Réponse a une offre de stage

-- Candidature spontanée

Modalité de versement de la gratification =

Wirement bancaire ‘ = ‘

ée pour le paiement

\ % Divers |
o . — omment le stage a-t-il été trouvé ? I  Modalité de suivi du stagiaire
-- Réseau de connaissances > |
& compléter si besoin exemple rendez-vous
o . téléphonique hebdomadaire
Confidentialité du sujetitheme du stage
Tom @ non 3
) Liste des avantages en nature
&zture du travail a fournir suite au stage |
‘ & compléter si bescin exemple remboursement des
] 74 Autre frais de transports & hauteur de 50 %
Choisir dans le menu déroulant >
\ [VIodaIité de validation du stage ]
I | J i iaire doit & 2 i
| — | Si le stagiaire doit &tre présent la nuit, le
L dimanche, ou un jour férié, préciser:

4 compléter si besoin exemple : présence en stage
certains dimanches|

10:58
16/05/2019

[ O]
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# Accueil

w Conventiens de Stage

v Etablissements d'accueil

QR er ur

> Evaluations des stages

(@ & Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | https://pstageuniv-rennes2 fr/esup-pstage/styl 90 %

Création d'une convention

- @ v Q, Rechercher

[ Consignes ] Etudiant l Etab. d'accueil ] Service d'accueil l Tuteur Professionnel

Stage l %vse\gnam Referent Signataire Recapitulatif

O Confirmez les données saisies J

Modale-d o

—/

Type de stage Formation Initiale - Stage Obligatoire

Thématique du

INFORMATION/COMMUNICATION
stage

Sujet a compléter champ obligatoire : exernple Stage en Web journalisme

Fonctions et
tiches

Tiwitter

{Valoriser les cantenus sur les réseaux saciaux

Veille, proposition et réalisation de sujets pour une cible étudiante et jeunes actifs : actualités, campus, parcours, formation, vie
guotidienne, cinéma, music, buzz, ... dans les formats les plus adaptés : texte, infographie, photos, vidéos, applications
multirmédia.... / Participation aux réunions du desk et aux opérations d'animation de notre communate  tchats, live, suivi des
contributeurs, réseaux sociaux, ... / Yalorisation des contenus éditariaux sur le site et les réseaux sociaux tels que Facebook et

Recueillir linformation par le biais d'enquétes, reportages, interviews, et |a traiter aprés vérification / Adapter l'infarmation au public
Compétences et au meédia / Rédiger et mettre en forme l'information (articles, bréves.. ) et la transmettre pour correction, impression et diffusion

Détails

Date de début du stage 01/08/2019
Date de fin du stage 31/08/2019
Interruptien au cours du stage Cui

Date de début d'interruption du a1/08r2019
stage

Date de fin d'interruption du stage  08/08/2019
Durée effective du stage 420 heure(s)
Type de présence

Temps de travail Ternps Complet

Nombre de jours de travail 5
hebdomadaires

Nombre d'heures hebdomadaires 3500
Nombre de jours de congés
autorisés

Commentaire tps travail en télétravail au domicile étudiant

a compléter exernple stage en alternance selon planning ci-joint ou stage les semaines 42,43 etc ou stage

m
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& URZ:Stage X
— - ey —

&« C @ (@ @ Université Rennes I Haute Bret... (FR) https://pstageuniv-rennes2.fr/esup-pstage/styl 90 % e @ % | Q Rechercher [\ En ] =
T multimedia. .. ¢ Paricipation aux reunions du desk et awx opérations d'ammation de notre communaute © tchats, Ive, suiv des ‘7
taches . . . El

contributeurs, réseaux sociaux, ... f Valorisation des contenus éditariaux sur e site et |es réseaux sociaux tels que Facebook et
Thwitter

Recueillir linformation par le biais d'enguétes, reportages, interviews, et |a traiter aprés veérification / Adapter linformation au public
Compétences et au media/ Rédiger et mettre en farme l'information (articles, bréves...) et |a transmettre pour correction, impression et diffusion
IValoriser les contenus sur les réseaux sociaux

Détails

Date de début du stage 01/06/2018
Date de fin du stage 31/08/2018
Interruption au cours du stage Cui

Date de début d'interruption du
stage

Date de fin d'interruption du stage  08/08/2018

ot1/aer2019

Durée effective du stage 420 heure(s)
Type de présence
Temps de travail Termps Complet

Nombre de jours de travail

hebdomadaires 5

m

Nembre d'heures hebdemadaires 3500
Neombre de jours de congés
autorisés

a compléter exemple stage en alternance selon planning ci-joint ou stage les semaines 42 43 etc ou stage

CGemmentaire tps travail en télétravail au domicile gtudiant

Gratification au cours du stage ? [alll

montant de la gratification .03,90..... Buros par heure - Net

Modalité de versement de |a gratificatien Virement bancaire

Qrigine du stage
Confidentialité du sujettheme du stage N

Nature du travail & fournir suite au stage Autre

Modalité de validation du stage Soutenance

Modalité de suivi du stagiaire a compléter si besoin exemple rendez-vous télephonique hebdomadaire

Liste des avantages en nature a compléter si besoin exemple remboursement des frais de transports 3 hauteur de 50 %
Cas particulier a compléter si besoin exemple : présence en stage certains dimanches

11:.01
16/05/2019

o D
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& URZ:Stage X

— - e —
&« [ (@ @@ Université Rennes I Haute Bret.. (FR) = hitps//pstageuniv-rennes2.fr/esup-pstage/styl 0 % e @ ¥ | Q rechercher m o ¢ =
N Etudiants Personnels  Alumni Intranet  Courrier  Cursus  Emplois du termps  Annuaire  Plan des campus  Tickets  Sésame m

A APPLICATION STACE

UNIVERSITE Geslion des convenfions de stage
RENNES 2

Dsi-Un Dsi-Un

ersion 3.04 - Formation initiale

\)f"'\ (U3

# Accueil

W Conventions de Stage

Q

v Etablissements d'accueil

Q her un

2 Evaluations des stages

A
Création d'une convention
l Censignes ] Etudiant [ Etab. d'accueil ] Service d'accueil l Tuteur Professionnel l Stage l Enseignant Referent Sigrjataire Recapitulatif
—_——
€ Recherchez I'enseignant référent pour ce stage
11:01
E =~ oy
© & 16/05/2019

il
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<« c @ (@ @ Université Rennes I Haute Bret.. (FR) | https.//pstageuniv-rennes2.friesup-pstage/styl 80 % e @ W | Q Rechercher In@o ¢ =

O Etudiants  Personnels  Alumni Intranet  Courrier  Cursus  Emplois du temps  Annualre  Plan des campus  Tickets  Sésame |l

& . .

YA Dsi-Un Dsi-Un

APPLICATION STACE
NIVERSITE Gesfion des conveniions de stage f.
RENNES 2
. T ' -
# Accuel Création d'une convention
v C ti de 5t:
RGO l Consignes ] Etudiant I Etab. d'accueil Service d'accueil I Tuteur Professionnel ] Stagi' I Enseignant Referent I Signataire Recapitulatif
| |
—
O Plusieurs persannels correspandent 4 votre EERETCIE -

Vv Etablissements d'accueil (cliquez sur un élément pour le séiectionner) ]

ar Civilité Nom Prénom \? TTalT Département

MW David Qlivier olivier.david@univ-rennes2.fr 904E3 - Departernent de Géographie et aménagement de I'espace
> Evaluations des st
RN ] David Christophe christophe david@univ-rennes2 fr 80183 - Départernent d'Histoire de I'art et archéologie
hme David-lves Carinne carinne david-ives@univ-rennes?2 fr 902C3 - Départerment d'Anglais E
david charlotte c.david@etudiant.univ-rennes2.fr AJBE -

: 11:02
Bl o » F ' o) g
'E] E EGE © Foabw 16/05/2019



. , _
Fichier Edition Affichage Historigue Marque-pages Outils

‘ URZ : Stage

<« c @

(© & Université Rennes [l Haute Bret.. (FR) https;//pstag euniv-rennes2.friesup-pstage/styl

@ Etudiants  Personnels  Alumni  Intranet  Courrier

# Accueil
w Conventions de Stage

Q

Q

> Evaluations des stages

a0 % e @ 95 Q Rechercher

N @O G

Cursus  Emplois du temps  Annuaire  Flan des campus  Tickets  Sésame ol
Dsi-Un Dsi-Un
A.’L'c‘ ' '.“ s ' Ac‘ Version 3.0.4 - Formation Inktiake
Gesfion des conventions de stage
P . -
Création d'une convention
l Consignes 1 Etudiant l Etab. d'accueil 1 Service d'accueil 1 Tuteur Professionnel l Stape l Enseignant Referent Signataire Recapitulatif
& Détail de I'enseignant choisi :
& Nom Prénem Département Téléphone f Fax f Mail Bureau
& +3328914 1012
I David | Olivier 904E3 - Départernent de Géographie et aménagement de 'espace 610
¥ olivierdavid@univ-rennes?2 fr
[ ]
< Revenir & la liste d'enseignants trouvés
i 11:03
Bl = F e
© = F el 0,
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ETAPE 7 : REPRESENTANT LEGAL DE L’ ETABLISSEMENT

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils

m. x|
& UR2:stage X C— ]

— e - ey —
&« e Q (@ @@ Université Rennes 1 Haute Bret... (FR) | https://pstageuniv-rennes2.fr/esup-pstage/styl 90 % - @ 1} Q Rechercher mn o ¢ =
O Etudiants  Personnels  Alumni  Intranet  Courrier  Cursus  Emplois du temps  Annuaire  Plan des campus  Tickets  Sésame

A..L'CAT'." STAGE Dsi-Un Dsi-Un

Viersion 3.0.4 - Farmation Initiale
Gesiion das conveniions de siage

® Accueil

Création d'une convention

V¥ Conventions de Stage

I Consignes l Etudiant l Etab. d'accueil ] Service d'accueil l Tuteur Professionnel l Stage ] Ense\gnantReferem” Signataire ]
|

€ Veuillez choisir le signataire (repré

1égal de I'é
v Etablissements d'accueil

QUEST FRANCE (SIEGE SOCIAL))

a Sélectionner un signataire
Er un n >

3 Evaluations des stages

(Représentant légal, chef de I’établissement)

Aide Signaler un probléme

il e O

_
. 11:03

& = o )

iy Fllmb 16/05/2019



(FR) | https://p univ-rennes2.fr/esup

Sélection du contact

Sélectionnez un service :

Sélectionnez |e contact :

DUPONT Martine
DURAND Martin

o G ﬁ‘ ‘ Q, Rechercher

Dans le menu déroulant choisissez le
signataire souhaité. S’il n’existe pas
vous pouvez le créer.

16:11
18/06/2019
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& URZ2:Stage b + L]

&« @ Q’ (@ & Université Rennes 1l Haute Bret.. (FR) https://pstage.univ-rennes2 fr/esup-pstage/styl 90 % - 9 ﬁ O\ Rechercher I @ G =

N Ftudiants  Personmels  Alumni  Intranet  Courrier  Cursus  Emplois du temps  Annualre  Plan des campus  Tickets  Sésame

Dsi-Un Dsi-Un

A"L'c‘ l '.“ s ' Ac‘ Wersion 3.0.4 - Formation Inifiale

Gestion des conventions de stage

# Accuell Création d'une convention

v C ti de St
e [ Consignes l Etudiant 1 Etab. d'accueil ] Service d'accueil [ Tuteur Professionnel l Stage ] Enseignant Referent ll Signataire l Recapitulatif
AN
. -

Q

@ Veuillez choisir le si ire (repré légal de I'é i QUEST FRANCE (SIEGE SOCIAL))

W Etablissements d'accueil

Q Sélectionner un signataire

> Evaluations des stages & Contact sélectionné :
Mme | DUPONT Martine

Fenctien Responsable du service emploi
Téléphone

Fax

Adresse mail service emploi@ouest-france fr

Aide Sighaler un probléme

—~ = | ™
3 r » Pl e o e
RN < EEE Blxroebd o,

34
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ETAPE 8 : VALIDATION DU RECAPITULATIF DE LA CONVENTION

< ¢ @

(@ & Université Rennes Il Haute Bret

(FR) | https//pstage.univ-rennes2.fr/esup-pstage/styl 90 %

[} i} Q Rechercher

In @ G

A Accueil

~ Conventions de Stage

Création d'une convention

[ Consignes ] Etudiant l Etab. d'accueil l Service d'accueil l Tuteur Professionnel

l Stage l Enseignant Referent [ Signatal

re ] Recapitulatif

Récapitulatif des informations saisies

Année universitaire  2018/2019
Ak Modéle de convention  Francais
¥ Evaluations des stages
N° étudiant
Nom  DSLUN
Prénom  DSIUN
Adresse ggguu RENNES FRANCE
Téléphone

Téléphone Portable
Mail institutionnel

Mail personnel

dsi dis@etudiant.uhb.fr

Composante/lUFR
Etape d'étude
Elément pédagogique

Nombre d'heures de
formation

Centre de gestion

Coordonnées du
centre

Mail du centre

TellFax du centre

901 - UFR ARTS-LETTRES-COMMUNICATION
RINFO - Ressources informatiques

- O credit(s)
S0+

1-SUIO P f POLE STAGE EMPLOI ENTREFRISES

Place du recteur Henri Le Moal 5 24307
35043 RENNES

suio-ip-stage@univ-rennes2.fr
Tel: 029914 1388789 - Fax

Type de stage

Thématique du stage

Sujet

Formation Initiale - Stage Obligatoire
INFORMATIONCOMMUNICATION

a completer champ obligatoire © exemple Stage en YWeb journalisme

&
(=]

1111
16/05/2019

i




‘ UR2: Stage X m—

- - e —
&« [GEEN) @ @@ Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | hittpsi//pstageuniv-rennes2 fr/esup-pstag e/styl a0 % o @ ¥ | Q Rechercher o ¢ =
s
Type de stage  Formation Initiale - Stage Obligatoire
Thématique du stage  INFORMATIONC OMMUNICATION
Sujet  acompléter champ obligatoire : exernple Stage en VWeb journalisme
“eille, proposition et realisation de sujets pour une cible étudiante et jeunes actifs : actualités, campus, parcours, formation, vi
e quotidienne, cingéma, music, buzz, ... dans les formats les plus adaptés © texte, infographie, photos, vidéos, applications rmul
Fenctions ettiches timédia.... { Participation aux réunions du desk et aux opérations d'animation de notre communauté : tchats, live, suivi des con
tributeurs, réseaux sociaux, ... £ valorisation des contenus éditoriaux sur le site et les réseaux sociaux tels que Facebook et T
wilter
Recueillir lnformation par le biais d'enguétes, reportages, interviews, et [a traiter aprés vérification / Adapter linformation au p
Compétences  ublic et au média / Rédiger et mettre en forme l'information (articles, bréves...) et la transmettre pour correction, impression et
diffusion. / Valoriger les contenus sur les reseaux sociaux
Date de début du 01/05/2019
stage
Date de fin du stage  25/08/2019
Interruption au cours oui
du stage
Date de début
d'interruption du  01/08/2019
stage
Date de fin i
d'interruption du T
stage
Durée effective du 420 hewre(s)
stage
Jours de travail hebdo 5
Temps de travail Temps Complet L
Ceommentaire tps & compléter exemple stage en alternance selan planning ci-joint ou stage les semaines 42 43 etc ou stage en télétravail au
travail  domicile tudiant
Nembre d'heures
35.00
hebdomadaires
Nombre de jours de
congés autorisés
Gratification au cours i
du stage ?
aanteelly 03,90 euros par heure - net
ar -

0
17/05/2019
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Nombre de jours de
congés autorisés

@ @@ Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | https://pstageuniv-rennesZ friesup -pstage/styl 90 %

- 9 Q Q Rechercher

Gratification au cours
du stage ?

montant de |a
gratification

Modalité de
versement de la
gratification

03,90 euros par heure - net

Virernent bancaire

Origine du stage

Confidentialité
sujetitheme

Modalité de suivi du
stagiaire

Liste des avantages
en nature

Travail a fournir suite
au stage

Modalité de validation
du stage

Cas particulier

MNon

& compléter si besoin exernple rendez-vous téléphanigue hebdomadaire

a completer si besaoin exemple remboursement des frais de transports @ hauteur de 50 %

ALtre

Soutenance

a compléter si besoin exemple : présence en stage certains dimanches

Enseignant Référent

M. David Olivier - Département de Geéographie et aménagement de I'espace

Etablissement
d'accueil

Lieu du stage
Tuteur professionnel

Coordonnées tuteur
professionnel

Signataire

QUEST FRANCE (SIEGE SOCIAL) RENNES FRANCE

QUEST FRANCE DINAM DINAN FRANCE
Durand Martin
Tel: 02.96.87.63.80

Dupont Martine i

N @O

m
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® Accueil Infos convention £ 90500 S§|-UN DSI-UN

W Conventions de Stage

[ Etudiant ] Etab. d'Accueil l Service d'accueil l Tuteur Professionnel l Stage l Enseignant Referent Signataire ] Recapitulatif Impression ] Validation l Avenant l Evaluation du Stage

B Impression Convention

+Votre convention a bien été créée.

. = Récapitulatif des informations saisies
> Evaluations des stages
Numéro.de 90500 . .. ,
| conventen La convention est créée, elle a donc un numéro
Année universitaire  2018/2019
Meodéle de convention  Frangais
Cenvention validée  MNon
N* étudiant
Nom  DSLUN
Prénom  DZHUN

Adresse

Téléphone
Téléphone Portable
Mail institutionnel

Mail personnel

dsi.dis@etudiant.uhb.fr

Composante/lUFR
Etape d'étude

Elément pédagogique

Nombre d'heures de
formation

Centre de gestion

Coordonnées du
centre

901 - UFR ARTS-LETTRES-COMMUNICATION
RINFC - Ressources infarmatigues

- O credit(s)
50+

1-SUIC IP f POLE STAGE EMPLOI ENTREPRISES

Flace du recteur Henri Le Moal C5 24307
36043 RENNES

11:13

16/05/20:

-

m
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ETAPE 9 : IMPRESSION DE LA CONVENTION

vE\ch\er Edition Affichage Historique Marque-pages OQutils

S|
& UR2 stage Xm—-. -
<« cC @

O Etudiants

(@ & Université Rennes 1 Haute Bret... (FR)

https://pstage.univ-rennes2 fr/esup-pstag e/styl 90 % e @ % | Q Rechercher

Fersonnels  Alumni  Intranet  Courrier  Cursus

oo =
Emplois du termps  Annuaire

Flan des campus  Tickets

APPLICATION STACE

Gestlion des convenfions de stage

Sésame

Dsi-Un Dsi-Un
Version 3.0.4 - Formation Initiale

A Accueil

Infos convention 90500DSI-UN DSI-UN

¥ Conventions de Stage

| Etuciant [ Etab. d'Accueil ] Service daccueil ] Tuteur Professionnel ] Stage ] Enseignant Referent [ Signataire [ Re(ap\tu\a(\fl[ Impression ]Vahda(lon [ Avenant [ Evaluation du Stage l
| J
on

@ Impression de la convention

~ Etablissements d'accueil

Etudiant DSI-UN DSI-UN
Q R e Langue d'impression  Frangais

—{ Documents a imprimer

« Imprimer |a convention

2 Evaluations des stages

© Pour les stages en France, imprimer les conventions en 3 exernplaires
o Pour les stages a |'etranger, imprimer les conventions en 4 exemplaires
o Pour les étudiants en formation continue, imprimer les conventions en 4 exemplaires
« Faire apposer les signatures suivantes : vous-méme, votre tuteur pédagogique, le signataire de |a structure d'accueil, votre tuteur professionnel
pour une convention dans le cadre d'une farmation initizle et enfin le chargé dinsertion professionnelle référent sur votre filiere, par délégation du
Président de I'Université. Merci de ne pas solliciter le Président directement.

+ Déposer I'ensemble des conventions originales avec les pigces justificatives demandées (copie carte vitale, attestation responsabilite civile,
enveloppe A4 affranchie & 100g 4 l'adresse de 'Btudiant) au secrétariat des stages bureau T315, Batiment T (Pale numeérigue)

: | Imprimer la convention

) Attestation a fournir 2 |2 fin du stage Imprimer |'attestation de stage | Pensez a imprimer votre attestation de fin de stage

€ Convention typ

Aide Signaler un probléme

Al e [OF

_
- 1114

L) o) g
el Fiabm 16/05/2019 39



ETAPE 10 : IMPRESSION DE LATTE

[ attestation_82680_DSI-UN_DSI-UN.pdf - Adobe Acrobat Reader D

STATION DE STAGE

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Accueil

Outils attestation_82680_.. *

S B E Q 171 A MO ® - B P OB

ATTESTATION DE STAGE

a remettre au stagiaire a l'issue du stage

Attestation de stage a faire remplir et signer par I'établissement a la fin du stage.
Celle-ci sera a remettre a votre enseignant de l'université Rennes 2

ORGANISME D'ACCUEIL

Nom ou dénomination sociale : OUEST FRANCE (SIEGE SOCIAL)
Adresse : Zi rennes sud est - ¢s 26339 10. rue du Breil 35051 RENNES FRANCE
Tél:

Certifie que

LE STAGIAIRE

Nom : DSI-UN Prénom : Dsi-Un Sexe: F Né(e) le : 01/01/1995
Adresse : dsil 35000 RENNES FRANCE

Tél: Portable : Meél : dsi.dis@etudiant.uhb.fr

11l

Cutil:

& &

(N "

N @ C
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ETAPE 11 : IMPRESSION DE L'EVALUATION DU STAGE

Fichier Edition Affichage Historique M

& URZ:Stage

<« c @

O Etudiants  Personnels

ZAa N
\\/\%

un;v:ls;rt
RENNES 2

A Accueil

~ Conventions de Stage

3 Etablissements d'accueil

2 Evaluations des stages

‘ Q = E1u@ (IS I ) 15/‘11)2/220019

arque-pages  Qutils 2 ﬂ
s &
X - ——
- —
(© & Université Rennes Il Haute Bret... (FR) | hitps//pstage.univ-rennes2 fr/ssup-pstage/styl 90 % e @ Y¥| Q Rechercher IN@D G =

Intranet  Courrier  Cursus  Emplois du temps  Annuaire  Plan des campus — Tickets  Sésame

Dsi-Un Dsi-Un

A”L.cA ' '." s ' Ac‘ Wersion 3.0 4 - Formation Inifiale

Gestion des conventions de stage

Infos convention 90500 DSI-UN DSI-UN

| Etuciant [ Etab. d'Accueil ] Senvice daccueil ] Tuteur Professionnel [ Stage [ Enseignant Referent | Signataire [ Recapitulatif ] Impression [ Validation [ Avenant | Evaluation du Stage ]

[ l Ave ion ne peut atre effectuée tant que la

n'est pas validée administrativement. I

Aide Signaler un probléme

La convention de stage est validée par le secrétariat des stages dés lors qu’elle est
signée de tout le monde.

41



ETAPE 12 : CREATION D’UN AVENANT

& UR2:Stage X m-_‘

o N - - —
&« a o @ & Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | https://pstageuniv-rennes2 fr/esup-pstag 90 % o @ ¢ Q Rechercher LN @D G =
O Etudiants  Personmels  Alumni  Intranet  Courrier Cursus  Emplois du temps — Annuaire  Plan des campus  Tickets  Sésame

APPLICATION STACE Dsi-Un Dsi-Un

Version 3.04 - Formation Initiale
Gestion des conventions de stage

R Accueil

210

Infos convention 90500 JSI-UN DSI-UN

W Conventions de Stage

Y a—
| Etudiant ] Etab. d'Accuil [ Seniice d'accugil ] Tuteur Professionnel ] Stage [ Enseignant Referent ] Signataire ] Recapitulatif [ Impression ] Vandanol ] Avenant ’l Evaluation du Stage ]
L

B Avenant(s) a la convention

> Etablissements d'accueil

==
? Evaluations des stages

Aide Sighaler un probléme

Pour une méme structure et pour une méme année universitaire il convient en cas de

modification de créer un avenant pour indiquer les éléments. Cet avenant est a imprimer en
trois exemplaires et a faire signer.

- 16:57
(G = =
© Floadt 16/05/2019
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Création d'un avenant a la convention |

* 4 Charns ahfigafo

Titre de I'avenant™

‘prolongal\on du stage

Q i Rupture du stage ? \) Qui ° MNan -

sl ne s'agit pas d'une rupture du contrat, I'avenant peut inclure les modifications suivantes :

D Medification du sujet de stage

'u WModification de Ia periode de stage l

Période de stage initiale : |

o[ o snants Attention : reprendre la date initiale du début de stage
Neuvelle date de début du stage :

Neuvelle date de fin du stage : 31/08/19

Interruption initiale :
Dul1/08/201BauDB/05/2018
Période d'interruption ? ‘\) Oui ° MNan

1

En cas de période d'interruption du stage supplé ire, indi laen ires eh sélecti le motif "Autre
meodification (texte libre)"”

D Medification du montant de la gratification

D Medification du lieu de stage

D Medification du tuteur professionnel

O

Autre modification (texte libre)

Si prolongation pensez a indiquer le nombre d’heures de stage supplémentaires

Motif de la modification *

indiguer le nombre d'heures supplémentaires / /

exemple : le stage initialement prévu de 420 heures‘sera avec la prolongation de 450 heures




[ - —
Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages QOutils

& UR2:Stage X ]

— - - —
&« [CEA) (® & Université Rennes [ Haute Bret., (FR) | httpsi//pstageuniv-rennes2.fr/esup-pstag: 90 % e @ 2| Q Rechercher L IN@D G =
O Etudiants  Personnels  Alumni Intranet  Courrier  Cursus  Emplois du temps  Annuaire  Plan des campus  Tickets  Sésame

APPLICATION STAGE

Dsi-Un Dsi-Un
Gestion des conventions de stage
RENNES 2

Version 3.0 4 - Formation initiale

E\{j &
Infos convention 90500 DSI-UN DSI-UN

# Accueil

v Conventions de Stage

P
[ Etudiant ] Etab. d'Accueil l Senvice d'accueil l Tuteur Professionnel 1 Stage l Enseignant Referent l Signataire [ Recapitulatif l Impression l Validation

l Avenant [ Evaluation du Stage l

Bi Récapitulatif de I'avenant

> Etablissements d'accueil Titre de I'avenant : prolongation du stage
2 Evaluations des stages Modification(s) apportée(s) par I'avenant :
- Nouvelle période de stage

Période de stage initiale Du 01/08/2018 au 31/08/2018

Mouvelle période de stage : Du 01/05/2018 au 31/08/2018
Autre modification (texte libre)

le stage durant toute |a durée du stage sera de 500 heures au lieu de 420 heures

[ l Confirmer et enregistrer I'avenant I ]

Aide

Signaler un probléme

1702
El o~ F Yo
G = Flom g
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& UR2:Stage X

&« c @ ©

# Accueil

v Conventions de Stage

n

~ Etablissements d'accueil

2 Evaluations des stages

P —

& Université Rennes Il Haute Bret.. (FR) | hitps;//pstageuniv-rennes2friesup-pstage/styl 90 % e @ | Q Rechercher In o G =
Dsi-UnDsi-Un *

APPLICATION STAGE

Gesiion des conventions de stage ,"/’ 7\“‘,‘ by |

LA 4
ion 90500 ps|- -
Infos convention DSI-UN DSI-UN PR

[ Etudiant l Etab. o Accueil l Service d'accueil l Tuteur Professionnel [ Stage l Enseignant Referent l Signataire ] Recapitulatif ] Impression [ Validation l

m—

Evaluation du Stage ]

Bj Récapitulatif de I'avenant
Titre de I'avenant : prolongation du stage
Modification(s) appertée(s) par I'avenant :

- Nouvelle période de stage
Perinde de stage initiale Du 01/05/2019 au 25/08/2018
Nouvelle période de stage © Du 01/05/2018 au 31/08/2019

—| Impression avenant

* Imprimer 'avenant
o Pourles stages en France, imprimer les avenants en 3 exernplaires
o Pour les stages a I'étranger, imprimer les avenants en 4 exemplaires
o Pourles étudiants en formation continue, imprirmer les avenants en 4 exemplaires
e Faire apposer les signatures suivantes : vous-méme, votre tuteur pédagogigue, le signataire de |a structure d'accueil, votre tuteur professionnel
pour un avenant dans |e cadre d'une formation initiale et enfin le charge d'insertion professionnelle référent sur votre filiere, par delegation du
Président de I'Université. Merci de ne pas solliciter le Président directement.
+ Déposer |'avenant au secrétariat des stages bureau T315, Batiment T (Pdle numérique)

m




SECRETARIAT DES STAGES UNIVERSITE RENNES 2

Secrétariat des stages — SUIO-IP
suio-ip-stage@univ-rennes2.fr P6le Numérique T 315

Place du Recteur Henri le Moal CS 24307
35043 Rennes Cédex

& URz:stage x}!--—-l
— -
&« C @ (@ & Université Rennes I Haute Bret.. (FR) | https;//pstageuniv-rennes2.fr/esup-pstage/styl 90 % we @ % | Q Rechercher

oo =

O Etudiants  Personnels  Alumni Intranst  Courrier

Cursus  Emplois du temps  Annuaire  Plan des campus  Tickets  Sésame

APPLICATION STACE Dskun Dsi-Un

Wersion 3.0 4 - Formation Initiale
Gestion des conventions de stage

# Accueil

Création d'une convention

Consignes

v Conventions de Stage

run
O Atention |
v Etablissements d'accueil
« Avant de débuter |a saisie de votre convention, veuillez vous reporter  la procédure de saisie des conventions de stage
Q Rechercher i cernen « Consultez Iz tutoriel pour créer vtre convention de stage
« Les stages optionnels et les stages d'ouverture (UEO) doivent faire [objet d'une demande préalable

¥ Evaluations des stages

Créer une convention
Stages a I'étranger

o Votre stage ne pourTa en aucun cas se dérouler dans un pays deconseillé (zone de securité orange ou rouge) par | Ministere de 'Europe et des
Affaifes étrangeres | consultez |a rubrigue "Conseils aux Voyageurs” du site du MEAE
o Pour plus dinformation sur les stages 4 ['étranger, eliquez ici

Aide

[ m—" ] \

Si vous rencontrez un probleme lors de la saisie de votre convention, cliquez sur « Signaler un probleme »
(Suivi de votre demande via votre email étudiant)

MAJ 01/07/2020
R L y 46
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