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Le décret n° 2006.781 du 3 juillet 2006 précise que c’est l’ordonnateur qui doit contrôler les pièces justificatives des missions. Le secrétaire général a également signé une note dans ce sens le 25.9.2007. 

RAPPELS ! 

1. Les justificatifs des missions sont à fournir par les missionnaires à l’ordonnateur qui vérifie et conserve ces pièces pour les fournir soit en cas de précisions demandées soit en cas de contrôle.

L’agent comptable contrôle la régularité de la dépense et la cohérence du dossier. Il peut être amené éventuellement à demander des précisions à l’ordonnateur. 

2. Le plafond des remboursements de nuitées en France a été fixé pour Rennes 2 (Conseil d’administration) à 60 €/nuitée pour les hébergements en région et 90 €/nuitée pour l’Ile de France.

3. Il est INTERDIT de procéder à des compensations entre les nuits : le remboursement s’effectue au vu de la facture d’hôtel et dans la limite des plafonds ci-dessus  

exemples : 

-  une nuit facturée 58 € sera remboursée 58 € 

- une nuit facturée 72 € en région sera remboursée 60 €

- une nuit facturée 58 € + une nuit facturée 72 € seront remboursées 58 € + 60 €
4. Les remboursements à l’étranger s’effectuent sur la base d’un forfait/pays et sous réserve de produire des justificatifs de paiement et d’hébergement auprès de l’ordonnateur. 

Agence comptable  21.1.2009
MISSIONNAIRES ETRANGERS

Sorties de territoire des personnels Rennes 2 (Missions) : 

Vous devez obligatoirement joindre l'autorisation d'absence pour l'étranger signée par le Vice Président ou le Président pour les enseignants et par le DGS pour le personnel Biatos. Les dates de l'autorisation doivent englober la période du déplacement.
·  RECOMMANDATIONS IMPORTANTES PAIEMENT

· fournir un OM signé par le missionnaire étranger concerné

· fournir l’imprimé « ordre de paiement étranger » (Banque de France) rempli  (1)   

   Cet imprimé doit être rempli par l’UFR ou le service et non par le fournisseur. Il doit 

   être signé par l'agent comptable, seul donneur d'ordre pour la Banque de France. 
Sans ce document, il est impossible de faire un paiement à l'étranger.

· demander à la personne concernée de fournir tout document émanant de la banque (nom, adresse et logo de celle-ci) faisant apparaître son  numéro de compte, numéro de banque, le BIC (ou SWIFT)  et l’IBAN.

  ATTENTION !   Sans ces informations, il ne sera pas possible de créer la personne dans 

                                          SIFAC et donc de procéder à son règlement.                                                                                                    
(1) joint au mail sifac-r2 du 6.5.2010                                                            
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