2 Avril 2010
PRESTATIONS INTERNES
Description des étapes :
ACHETEUR Centre financier R2
1. Création de la commande d’achat interne : ME21N

VENDEUR Centre financier R2 : opérations faites par le SERVICE FINANCIER UNIQUEMENT)
2. Transformation de la commande d’achat interne en commande de vente interne : ZSIFACSDTR_PRESTA

3. Sauvegarde de la commande de vente interne – déclencheur de l’étape 3’

3’. Verrouillage de la commande d’achat interne et de la commande de vente interne (le verrouillage correspond aux règles de gestion…)

4. Création de la facture de vente interne et transfert
AGENCE COMPTABLE

5. comptabilise la facture de vente interne et en informe les composantes qui peuvent alors poursuivre la procédure
ACHETEUR Centre financier de R2
6. Création du service fait

7. Création de la facture d’achat interne

AGENCE COMPTABLE

8. Rapprochement de flux de prestations internes INTRA Etablis. (à partir du tiers fournisseur) : Transaction F-44

ACHETEUR Centre financier de R2 -  SI REJET agence comptable
9. Modification ou Annulation d’une commande d’achat – Reprise ensuite du circuit (à partir du (2.)
TRES IMPORTANT
Les seuls « intitulés » fournisseurs à utiliser selon le type de prestation interne à exécuter sont :
PIINTRADEP – PIINTERDEP – PIPURDEP
Il est impératif de faire figurer votre centre financier – références factures….dans l’Onglet texte de la commande d’achat
PRESTATIONS INTERNES RENNES 2 HORS SAIC

« INTRA CF R2 »

ACHETEUR Centre financier de R2 vers un Centre financier de R2
1. Création de la commande d’achat interne : ME21N

- choisir le type de commande :

 03-PI Intra : concerne une procédure entre 2 centres financiers d’UB différentes à l’intérieur d’un établissement exemple : 950 et 954

- saisir le numéro fournisseur suivant à l’exclusion de tout autre : PIINTRADEP (Impératif)
· remplir les éléments de l’onglet « données organisationnelles »
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- Remplir la « désignation » et faire « entrée »

Conséquences : 

le type d’imputation, le type de poste, la date, la devise, la division « hors champ », code TVA « HD » apparaissent automatiquement…

- Renseigner :

   - Colonne « quantité commande » : Saisir le montant

   - Colonne « unité d’achat » : saisir VAL
   - Colonne « prix » : saisir toujours  1 
   - Colonne Groupe de marchandises (qui dérivera automatiquement le compte général commençant par « 18… » et le compte budgétaire) :
      - pour prestations internes diverses, saisir 00.47
      - pour prestations internes Reprographie, saisir 82.04
- cliquer ensuite sur l’onglet « imputation » : saisir le centre de coût et faire « entrée » = le centre financier, le fonds « NA » et le domaine fonctionnel « DZ1 » apparaissent automatiquement.
ATTENTION : 

Laisser impérativement le domaine fonctionnel DZ1
Supprimer  impérativement le Fonds NA et le remplacer par DEPENSES
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IMPERATIF ; Remplir l’onglet Texte le plus clairement possible (N° facture, votre CF date…)

- faire le contrôle de cohérence et si ok, valider « disquette »

- la commande d’achat interne est répertoriée via un numéro 45000……
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Transmettre le bon de commande au service émetteur de la facture (ex. Repro). L’émetteur se charge, après vérification d’envoyer le bon de commande ET une copie de la facture au service financier
Une fois la prise en charge comptable réalisée et information faite aux composantes de l’autorisation de poursuivre les opérations…
6. Création du service fait :   MIGO

Cette opération est possible seulement si l’agent comptable à comptabilisé la facture interne sinon message suivant :
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Dans la transaction MIGO

- sélectionner (si ce n’est pas le cas) « entrée marchandises » et saisir le numéro « commande d’achat »

- cocher les 2 niveaux de « poste ok »

- valider…
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7. Création de la facture d’achat interne : MIRO (cf. procédures document SIFAC DEPENSES) ETAB

Procédure….etc …
Une pièce numérotée 51….. est créée suite à la validation de la facture interne…

Et édition liste ZSIFACFITR_LIST_DEP puis procédure habituelle pour la transmission automatique des documents SIFAC à l’agence comptable..
…. En cas de rejet par agence comptable….  Conséquence : la facture de vente est annulée (pièce n° 29……)
9. Annulation de la commande de vente (Acheteur)
Il convient d’annuler la facture de vente
Transaction ZSIFACSDTR_MOTIF_REJ

- soit effectuer les corrections sur la commande d’achat et suite procédure identique

- soit retraiter en commande de vente si aucune correction

PRESTATIONS INTERNES RENNES 2 VERS SAIC
« INTER R2 vers SAIC »

ACHETEUR Centre financier de R2 vers centre financier SAIC
1. Création de la commande d’achat interne : ME21N

- choisir le type de commande :

03-PI Inter : une procédure entre 2 UB de 2 établissements exemple : R2 et SAIC

· saisir le numéro fournisseur suivant à l’exclusion de tout autre : PIINTERDEP (impératif) 
· remplir les éléments de l’onglet « données organisationnelles » : ETAB – Z03 – R2 (puisque c'est un CF de R2 qui commande au SAIC)

- faire « entrée »

- Remplir la « désignation » et faire « entrée »

Conséquences : 

le type d’imputation, le type de poste, la date, la devise, la division « hors champ », code TVA « HD » apparaissent automatiquement…

- Renseigner :

   - Colonne « quantité commande » : Saisir le montant

   - Colonne « unité d’achat » : saisir VAL
   - Colonne « prix » : saisir toujours  1 
   - Colonne Groupe de marchandises (qui dérivera automatiquement le compte général commençant par « 18… » et le compte budgétaire) :

      - pour prestations internes diverses, saisir 00.47
      - pour prestations internes Reprographie, saisir 82.04
- cliquer ensuite sur l’onglet « imputation » : saisir le centre de coût et faire « entrée » = le centre financier, le fonds « NA » et le domaine fonctionnel « DZ1 » apparaissent automatiquement.

ATTENTION : 

Laisser impérativement le domaine fonctionnel DZ1

Supprimer  impérativement le Fonds NA et le remplacer par DEPENSES
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- faire le contrôle de cohérence et si ok, valider « disquette »

- la commande d’achat interne est répertoriée via un numéro 45000……

IMPERATIF : dans onglet Texte indiquer tous les renseignements utiles (N° facture, votre CF, date….)
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Transmettre le bon de commande au service émetteur de la facture (ex. Repro). L’émetteur se charge, après vérification d’envoyer le bon de commande ET une copie de la facture au service financier

Une fois la prise en charge comptable réalisée et information faite aux composantes de l’autorisation de poursuivre les opérations…

6. Création du service fait  : MIGO

Cette opération est possible seulement si l’agent comptable à comptabilisé la facture interne sinon message suivant :

Procédure … etc …

7. Création de la facture d’achat interne : MIRO (cf. procédures document SIFAC DEPENSES) ETAB

Procédure….etc …

Un numéro de pièce  51….. est créé suite à la validation de la facture interne…

Et édition liste ZSIFACFITR_LIST_DEP puis procédure habituelle pour la transmission automatique des documents SIFAC à l’agence comptable..

PRESTATIONS INTERNES SAIC VERS R2

« INTER SAIC vers R2 »

ACHETEUR Centre financier du SAIC vers Centre financier R2
1. Création de la commande d’achat interne : ME21N

- choisir le type de commande :

03-PI Inter : une procédure entre 2 CF de 2 sociétés exemple : R2 et SAIC

· saisir le numéro fournisseur suivant à l’exclusion de tout autre:: PIPURDEP (Impératif)

· remplir les éléments de l’onglet « données organisationnelles » : ETAB – Z03 – SAIC
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- Remplir la « désignation » et faire « entrée »

Conséquences : 

le type d’imputation, le type de poste, la date, la devise, la division « hors champ », code TVA « HD » apparaissent automatiquement…

- Renseigner :

   - Colonne « quantité commande » : Saisir le montant

   - Colonne « unité d’achat » : saisir VAL
   - Colonne « prix » : saisir toujours « 1 »
- Colonne Groupe de marchandises (qui dérivera automatiquement le compte général commençant par « 18… » et le compte budgétaire) :

      - pour prestations internes diverses, saisir 00.47
      - pour prestations internes Reprographie, saisir 82.04
- cliquer ensuite sur l’onglet « imputation » : saisir le centre de coût et faire « entrée » = le centre financier, le fonds « NA » et le domaine fonctionnel « DZ1 » apparaissent automatiquement.

ATTENTION : 

Laisser impérativement le domaine fonctionnel DZ1

Supprimer  impérativement le Fonds NA et le remplacer par DEPENSES
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IMPERATIF : dans onglet Texte indiquer tous les renseignements utiles (N° facture, votre CF, date….)

- faire le contrôle de cohérence et si ok, valider « disquette »

- la commande d’achat interne est répertoriée via un numéro 45000……
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Transmettre le bon de commande au service émetteur de la facture (ex. Repro). L’émetteur se charge, après vérification d’envoyer le bon de commande ET une copie de la facture au service financier

Une fois la prise en charge comptable réalisée et information faite aux composantes de l’autorisation de poursuivre les opérations…

6. Création du service fait « DEPENSES » :   MIGO

Cette opération est possible seulement si l’agent comptable à comptabilisé la facture interne sinon message suivant :

Procédure … etc …

7. Création de la facture d’achat interne : MIRO (cf. procédures document SIFAC DEPENSES) ETAB

Procédure….etc …

Un numéro de pièce 51….. est créé suite à la validation de la facture interne…

Et édition liste ZSIFACFITR_LIST_DEP puis procédure habituelle pour la transmission automatique des documents SIFAC à l’agence comptable
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