
8 conseils 
pour passer ses examens terminaux écrits ("devoirs maison")

Soyez attentif à l’orthographe, à la précision de vos références ou de la
bibliographie.        
En référence à la charte des examens, votre travail doit être le résultat
d'un travail personnel original. Sachez  que toute copie littérale d’un
extrait de texte dont vous n’êtes pas l’auteur s’assimile à un plagiat et que
l’université dispose d’outils qui permettent de repérer les cas de plagiat.
Une copie coupable de plagiat est susceptible d’être sévèrement
sanctionnée.
 
 

Anticipez vos besoins pour avoir à minima à disposition un ordinateur
équipé d’un logiciel de traitement de texte et d’un accès à internet (ou
connexion internet de votre téléphone le temps de récupérer vos sujets et
de faire le dépôt de votre copie).

Si aucune information n’est donnée par l’enseignant dans le sujet, déposez
un seul fichier par épreuve et sous format PDF en respectant la syntaxe
suivante pour nommer votre fichier : Numéro étudiant-Nom-Prénom-Code
épreuve  (le code de l’épreuve est indiqué sur la page d’accueil de l’épreuve
sur la plateforme « examens »). Pour déposer un devoir sous le format pdf,
si vous rencontrez des difficultés vous pouvez vous rendre sur le site  :
https://www.ilovepdf.com/fr
Attention : il faut OBLIGATOIREMENT cliquer sur le bouton "Envoyer le
devoir" pour confirmer que votre devoir est terminé. Cette action est
définitive et irréversible. N’envoyez aucun « devoir maison » à
l’enseignant.e correcteur.rice et déposez vos fichiers sur la plateforme 
« examens ». 

Faites des pauses régulièrement et adoptez une routine pour éviter le
"multitasking" pendant vos temps de travail et être productif sans se
laisser submerger et déconcentrer. 

Consultez régulièrement votre boîte mail étudiant, les informations
indiquées dans vos cours sur Cursus ou via des forums. Les enseignant.e.s
peuvent spécifier la forme demandée du rendu (nombre de pages maximum,
type de présentation…) des devoirs maison.

Aménagez votre espace de travail pour rester concentré, privilégiez une
position assise sur une chaise ou un fauteuil à roulettes face à une table,
accrochez au mur tout ce qui peut être utile dans votre travail. 

Prévenez votre entourage de vos temps de travail dans la journée pour
ne pas être dérangé, listez le travail à faire pour chaque devoir maison
pour anticiper la charge de travail. 
 

Organisez-vous
Créez des fiches de travail, un planning de révision et un calendrier
des devoirs maison à rendre pour vous organiser et vous motiver. 

Aménagez votre espace de travail Vérifiez votre matériel

Relisez votre travail

Restez informé

Programmez des temps de pause  

Respectez les consignes / plateforme "examens" 

Anticipez


